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ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

на 2023-2024 учебный год 

 
 

№ 

п/п 
Задачи деятельности Содержание деятельности Сроки Ответственный 

1 Формирование и 

утверждение документов 

Корректировка, утверждение и подготовка рабочих 

программ, перспективного плана, их рассмотрение на 

педагогическом совете, принятие к реализации на 

новый учебный год. 

До 30.08 2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора, 

педагоги ДО 

Согласование и утверждение педагогической нагрузки  До 01.09.2023 

Директор, 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Составление учебно-производственного плана ДДТ 

«Град чудес» 
До 01.09.2023 

Директор, 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Согласование (корректировка) учебной документации 

(планов УВР творческих объединений ДДТ, планов 

работы с родителями, репертуарных планов, планов 

выставок и т. д.) на 2022-2023 учебный год 

До 01.09.2023, 

по мере  

необходимости 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Составление расписания учебных занятий в 

объединениях ДДТ: 

- временного 

 

 

До 01.09.2023 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

- постоянного До 10.09.2023 

Сбор заявлений, документов о приёме учащихся от 

родителей (законных представителей) и справок о 

состоянии здоровья. 

До 10.09.2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора, 

педагоги ДО 

Составление проекта приказа о зачислении учащихся 
До 01.09.2023 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Составление отчета в ООиМП за квартал До 20.09.2023, 

20.12.2023, 

20.03.2024, 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 
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20.06.2024 

Составление плана в ООиМП на квартал До 15.09.2023, 

15.12.2023, 

15.03.2024, 

15.06.2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Составление плана на месяц в ООиМП Ежемесячно до 

20 числа 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Формирование электронной базы учащихся в ДДТ 

(по форме Навигатора) 

До 10.09.2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Корректировка государственного задания по 

предоставлению образовательных услуг на второе 

полугодие 2023 

До 01.10.2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Формирование государственного задания по 

предоставлению образовательных услуг на 2024, 2025, 

2026 годы 

До 01.12.2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Составление отчета за год в ООиМП До 15.12.2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Отчет 1-ДОП, 1-ДО До 01.02.2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Отчет по выполнению государственного задания за 

2023 год 

До 01.02.2024 Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Формирование проекта государственного задания по 

предоставлению образовательных услуг на 2025, 2026, 

2027 годы 

До 01.04.2024 
Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Составление отчета по самообследованию  До 20.04.2024 
Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Составление отчета за учебный год в КО До 10.05.2024 
Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Отчет по выполнению государственного задания за 1 

полугодие 2024 года 
До 20.07.2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

2 
Проведение 

индивидуальных 

По вопросам согласования педагогической нагрузки, 

утверждения расписания, графика работы 
До 30.08 2023 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 



3 

 

собеседований с 

педагогами 

По вопросам выполнения ДОП, мониторинга ДОП за 1 

полугодие учебного года 
Декабрь 2023 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

По вопросам согласования педагогической нагрузки 

на следующий учебный год, выполнения ДОП за 2 

полугодие учебного года 

Апрель – май 

2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

По итогам учебного года Май-июнь 2024 
Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

3 Комплектование учебных 

групп 

Организация индивидуальной работы педагогов с 

учащимися ДДТ, направленной на комплектование 

учебных групп 2,3 и последующих годов обучения 

до 01.09.2023 
Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Организация записи учащихся в творческие 

объединения  

Июнь-август 

2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Организация индивидуальной работы педагогов с 

учащимися ДДТ, направленной на комплектование 

учебных групп 1 года обучения 

До 01.09.2024 
Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Организация и проведение «Дня открытых дверей» 

для ОУ района очно  
До 16.09.2023 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Реклама по набору в творческие объединения ДДТ: 

оформление информационных стендов; 

размещение информации о наборе на сайте ДДТ, в 

социальной сети; 

оформление рекламных афиш с распространением в 

ОУ района 

май-август  

2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора, 

педагоги ДО 

Информирование родителей о деятельности 

творческих объединений через официальный сайт 

ДДТ «Град чудес», социальные группы, мессенджеры 

До 10.09.2023 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора,  

педагоги ДО 

Проведение родительских собраний, индивидуальных 

встреч педагогов ДДТ с родителями учащихся и 

педагогами ОУ района  

До 16.09.2023 Педагоги ДО 

4 
Контроль организации 

образовательного процесса 

Анализ и контроль организации комплектования 

творческих объединений: 

• Контроль комплектования учебных групп,  

Сентябрь 2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора 
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• Сверка списочного состава групп переходящего 

состава, 

• Посещение родительских собраний, 

• Обновление базы Навигатор учащихся, 

• Уточнение данных списочного состава групп 

первого года обучения, 

• Составление приказа о зачислении учащихся. 

Анализ документации. 

Проверка соответствия расписания занятий с 

реальным временем проведения занятий. 

Проверка соответствия контингента учащихся в 

коллективах учебно-производственному плану. 

Сохранность контингента.  

Проверка учебной документации (рабочей программы, 

журнала учета) 

Октябрь 2023, 

Февраль, Апрель 

2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Проверка журналов учета: 

• Контроль за ведением журналов по состоянию 

на 1 число месяца, анализ ведения журналов, 

составление справки. 

Ежемесячно 

 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Проверка содержания и качества образовательного 

процесса: 

• Посещение и анализ учебных занятий, 

• Посещение и анализ воспитательных 

мероприятий, 

• Контроль ведения учебной документации, 

• Контроль результатов освоения учащимися 

дополнительных общеразвивающих программ, 

• Соблюдение правил охраны труда учащихся 

при организации занятий 

В течение 

учебного года 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Проверка выполнения дополнительных 

общеразвивающих программ 

Декабрь 2023 

Май, июнь 2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Фронтальные проверки объединений: В течение Астраханцева А.И. 
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• Анализ учебных занятий, учебной 

документации, диагностики, фонда методических 

материалов. 

учебного года 

 

 

заместитель директора 

Составление таблицы достижений учащихся по 

итогам 1 полугодия, по итогам 2023-2024 учебного 

года с публикацией на официальном сайте ДДТ 

Декабрь 2023, 

Июнь 2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Организация и проведение открытых занятий в 

творческих объединениях 

в течение года 

(по графику) 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

5 Обеспечение охраны, 

жизни и здоровья 

учащихся во время 

занятий 

Проведение инструктажа с учащимися по правилам 

поведения в ДДТ, правилам противопожарной 

безопасности. 

Сентябрь 2023 педагоги ДО 

Проведение инструктажа с учащимися по охране 

труда при выполнении определенного вида работ в 

объединении 

Сентябрь 2023, 

Январь 2024 

(ежемесячно 

объединения 

художественной, 

технической 

направленности) 

педагоги ДО 

Проведение инструктажа учащихся действиях при 

возникновении ЧС, по пожарной безопасности 
Сентябрь 2023,  

Январь 2024 

педагоги ДО 

Проведение с учащимися бесед о правилах поведения 

на улице, правилах дорожного движения. 

Сентябрь 2023, 

Ноябрь 2023, 

декабрь 2023,  

март 2024, 

май 2024 

педагоги ДО 

Проведение инструктажа по профилактике 

негативных ситуаций во дворе, на улицах, дома и в 

общественных местах 

Сентябрь 2023 

Январь 2024 

педагоги ДО 

6 Работа с родителями Составление плана работы с родителями 

 

До 01.09.2023 педагоги ДО 

Проведение родительских собраний в творческих в течение года педагоги ДО 
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объединениях  

Индивидуальные консультации педагогов с 

родителями 

1 раз в неделю 

 

педагоги ДО 

Проведение открытых занятий для родителей в течение года педагоги ДО 

Проведение общих родительских собраний Сентябрь 2023, 

апрель, май 2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Опрос учащихся и родителей об организации 

дополнительного образования: удовлетворенность, 

набор программ, актуальный запрос 

С сентября по 

декабрь 2023 

года – 

ежемесячно, 

Март 2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Опрос родителей об удовлетворенности качеством 

образования 

С сентября по 

декабрь 2023 

года – 

ежемесячно, 

Апрель 2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

7 Организация 

воспитательной работы в 

творческих объединениях 

Организация и проведение конкурсов, 

тематических праздников, выставок в творческих 

объединениях: 

Конкурс рисунков «Моя Россия» 

Фотопроект «Виртуальная открытка для мамы» 

Круглый стол «Экология и энергосбережение» 

Литературно-познавательное путешествие «Страна 

детского фольклора» (потешки, считалки, небылицы) 

«Пословица недаром молвится» 

Видеопоздравления «С Днем рождения, Кронштадт!» 

Соревнования по конструированию «Веселый 

инженер» среди обучающихся творческих 

объединений «Матрикс» и «ТриКуб», приуроченные к 

юбилею Кронштдта 

Праздник «Широкая Масленица» 

Мастерские «Новогодний сувенир», выставка 

«Подарок ёлочке» 

в течение года педагоги ДО 
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День защитника Отечества. Выставка «Наши 

защитники» 

Международный женский день. Выставка «Весенний 

букет» 

Проведение в объединениях мероприятий, 

посвященных памятным и знаменательным датам: 

Видеопрезентация «Начало блокады Ленинграда» 

Тематическая беседа «День Неизвестного солдата», 

презентация 

Тематическая беседа «День героев Отечества», 

презентация 

Тематическая беседа «День полного освобождения 

Ленинграда от фашистской блокады» (презентация) 

Беседа «9 мая - День Победы» 

Беседа «Кронштадту 320 лет» 

Информационная беседа «История появления 

концлагерей» 

День Победы Изготовление открыток, сувениров 

День России. Беседы,  

просмотр м/ф «Мы живем в России» 

в течение года педагоги ДО 

Организация и проведение гражданско-

патриотических мероприятий: 

Выставка рисунков «Толерантность в нашей жизни» 

Беседа «Толерантность. Что это такое?» 

Правовая викторина «Права свои знай, обязанности не 

забывай» 

Тематическая беседа «День Государственного герба», 

презентация 

Тематическая беседа «День Конституции» 

Тематическая беседа «День памяти о россиянах, 

исполнявших служебный долг за пределами 

Отечества», презентация 

Тематическая беседа «День защитника Отечества», 

в течение года Педагоги ДО 
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изготовление открыток 

Тематическая беседа «День памяти и скорби» 

(изготовление журавликов) 

День флага РФ (викторина «Государственная 

символика страны») 

Викторина «Танцы народов мира ко Дню народного 

единства. 

Беседа «Знай свои права!» 

Беседа «День Конституции РФ» 

Единый урок «Права человека» 

День государственного флага Российской федерации.  

Просмотр презентации «Три цвета России» 

Организация и проведение духовно - нравственных 

мероприятий: 

Тематическая беседа «День отца», изготовление 

открыток и сувениров 

Тематическая беседа «День пожилых людей, показ 

презентации 

День пожилого человека. Выставка работ «цветы для 

бабушки» Изготовление сувениров 

Тематическая беседа «День матери России», 

изготовление открыток 

Выставка рисунков «Моя семья» 

Беседа «Человек начинается с добра» 

Фотовыставка «Мама, я тебя люблю» 

в течение года педагоги ДО 

Организация и проведение мероприятий по 

профилактике терроризма и экстремизма: 

Тематическая беседа с показом презентации 

«Поведение в экстремальных ситуациях» 

Беседа «Беслан», о событиях 2004 года в Беслане. 

Просмотри и обсуждение видеофильма «Экстремизм –

что это?» 

Беседа - презентация «Мы против экстремизма и 

в течение года педагоги ДО 
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терроризма» 

Беседа: «Терроризм-угроза обществу» 

Беседа «День солидарности в борьбе с терроризмом» 

Беседа с просмотром образовательного видео 

«Дети против террора!» 

Пропаганда здорового образа жизни: 

Викторина «За здоровый образ жизни» 

Просмотр мультимедия «Мы выбираем жизнь» 

Доклады на тему «В чем секрет долголетия?» 

Беседа «Здоровый образ жизни - это здорово!» 

Мы за ЗОЖ. Просмотр социального видеоролика 

«Жить здорово» 

«Правила здоровья» познавательная викторина 

Игровая программа «По островам здовья» 

в течение года педагоги ДО 

Организация и проведение с учащимися 

мероприятий по правилах поведения на улице, 

правилах дорожного движения: 

Тематическая беседа «Соблюдение правил дорожного 

движения» (тестирование) 

Беседа по ПДД «Удвоенное внимание и повышенная 

осторожность!». 

Беседа «Я знаю ПДД!» 

Просмотр мультфильма «Будь внимателен на дороге!» 

«10 записок безопасности» - викторина по правилам 

дорожного движения 

Просмотр образовательного видео, викторина «Ведем 

себя на дороге безопасно» 

в течение года педагоги ДО 

8 Летняя оздоровительная 

кампания 

Опрос родителей и учащихся по итогам проведённых 

мероприятий в рамках краткосрочной досуговой 

программы «летние каникулы» 

До 31.08.2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора, 

педагоги ДО 

Составление приказа о комиссии Сентябрь 2023 
Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Мониторинг лагерей Январь - февраль Астраханцева А.И. 
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2024 заместитель директора 

Родительские собрания 
Март, апрель, 

май, июнь 2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Реализация краткосрочных досуговых программ для 

учащихся, досуговых мероприятий, в том числе 

дистанционно 

Июнь-август 

2024 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

9 Организация мероприятий 

по формированию 

здоровьесберегающего 

пространства 

Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических 

требований: 

- в учебных кабинетах; 

- в концертных залах. 

В течение года Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Контроль наличия медицинских справок о допуске к 

занятиям в объединениях хореографией и 

физкультурно-спортивной направленности 

До 01.10.2023 Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с учащимися в 

учебное время и во время проведения массовых  

мероприятий. 

В соответствии с  

требованиями к  

проведению  

данных  

инструктажей 

Астраханцева А.И. 

заместитель директора 

педагоги ДО 

педагог-организатор 

Профилактические мероприятия, проводимые в 

объединениях в соответствии с направлением (физ. 

минутки, своевременная смена деятельности и т.д.) 

В течение  

учебного года 

Педагоги ДО 

 

 

Заместитель директора                                   А. И. Астраханцева 

 


